

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на оказание услуг по содействию в популяризации продукции и услуг субъекта малого и среднего предпринимательства

	№
	Наименование требований
	Содержание требований

	1.
	Наименование оказываемых услуг
	Продвижение в социальных сетях: составление контент-плана и производство видеоконтента

	2.
	Место оказания услуг
	Ивановская область.

	3.
	Срок оказания услуг
	С начала действия договора по 25.11.2025 г.

	4.
	Объем оказываемых услуг
	Исполнитель обязуется оказать не менее ___ услуг для ___ субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – СМСП). 1 СМСП может получить не более 1 услуги в 1 календарном году. 


	5.
	Функциональные, технические, качественные характеристики оказываемых услуг:
	 Исполнитель принимает на себя обязательства по Продвижению в социальных сетях: составлению контент-плана и производству видеоконтента:

Стоимость 1 услуги для 1 СМСП- ____ рублей. 

В процессе предоставления услуги Исполнитель обязан:
- разъяснить СМСП порядок подготовки и заполнения форм и иных документов, касающихся данной услуги;
- консультировать СМСП по выбору стратегии продвижения и привлечению целевой аудитории для составления контент-плана; 
- согласовать с СМСП сценарии для съемки видеоконтента;
- осуществить отправку документов и материалов, касающихся услуги на электронную почту СМСП.

Услуга включает в себя:
1. Создание не менее 5 (пяти) видеороликов с хронометражом длительностью не менее 30 секунд для каждого. 
- адаптация видео под формат платформы для публикации.
- написание сценария для каждого видеоролика.
- каждый видеоролик подлежит согласованию с СМСП. В случае, если СМСП не устраивает качество созданных видеороликов, Исполнитель вносит правки в соответствии с замечаниями (возможно внесение до 2 правок в монтаж).
2. Составление контент-плана:
- проведение анализа целевой аудитории (далее – ЦА) СМСП, конкурентной среды и текущего присутствия СМСП в социальных сетях.
- подбор и согласование с СМСП визуальных референсов контента.
- составление контент-плана на 1 месяц. 
План должен включать:
- дату публикации;
- платформа публикации;
- формат контента; 
- тематику поста;
- описание видеоролика; 

По окончанию работ Исполнитель обязан направить СМСП Анкету обратной связи в согласованной с Заказчиком форме и Отчет об эффективности оказанной услуги в согласованной с Заказчиком форме, а также Акт оказанных услуг на подпись.

	6.
	Документальное подтверждение и отчет об оказании услуг
	1. Отчет об оказанных услугах предоставляется Заказчику в бумажном и в электронном виде в 1 экз.
2. Акт оказанных услуг в 2 экз.

	7.
	Требования к отчету об оказании услуг
	Отчет должен содержать описание всех проведенных работ и достигнутых результатов:
1.  Пояснительная записка с описанием проделанной работы;
2. Реестр получателей услуг по форме, согласованной с Заказчиком в электронном формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами соответствующей программы просмотра;
3. Далее отчет должен содержать пункты в соответствии с оказанной услугой:
По каждому СМСП:
- наименование СМСП;
- контент-план;
- видеоролики (на электронном носителе);
- скриншот, подтверждающий публикацию не менее 1 (одного) видеоролика в социальной сети СМСП, созданного в рамках услуги;
- анкета обратной связи;
- отчет об эффективности оказанной услуги по каждому СМСП;
- акт оказанных услуг подписанные руководителями организаций (подпись, печать (при наличии);
4. На электронном USB носителе все видеоматериалы, сформированные по каждому СМСП в отдельные папки, отчет об оказанных услугах в формате Word и аналитический отчет по итогам анкет обратной связи и отчетов об эффективности оказанных услуг в формате exсel таблицы.

	8.
	Общие требования к оказанию услуг
	Исполнитель должен информировать Заказчика о ходе оказания услуг, участвовать в обсуждении промежуточных и конечных результатов оказания услуг, выполнять корректировку представляемых результатов с учетом рекомендаций и требований Заказчика.

	9.
	Иные требования к услугам и условиям их оказания
	Все вопросы по оказанию услуг согласовываются с Заказчиком.




В процессе оказания услуг по Договору Исполнитель обязуется соблюдать требования ст. 18.1 Закона «О рекламе».
	
	







